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APLIKACE SLACK - NAVOD

Slack = aplikace pro chat a video komunikaci v tymu

1. Stahnéte si aplikaci Slack do pocitace - funguje i ve web. prohlizeci, ale
aplikace funguje jednoduseiji, stejné jako Skype (mUze se spustit po spusténi
pocitace, automatické notifikace atd.)

a. WINDOWS: https://slack.com/downloads/windows
b. Jablickari/MAC: https://slack.com/downloads/osx

2. Stahnete si mobilni aplikaci do telefonu aplikace klasicky pres Google Play
a Apple store. Kdyz je ¢lovék na cestach/mimo PC, tak mize stale z(stat v
kontaktu s ostatnimi a sledovat, co se déje.

3. V pfipadé, Ze chcete jit z hlavni stranky https://slack.com, kliknéte na Get
started, ktery je umistény vlievo dole

ﬁ'—' slqck Why Slack? Solutions Resources Enterprise Pricing Launch Slack

WORK FROM HOME

Slack brings the

team together, Bl rcamsaies
wherever you are

With all of your communication and tools in one
place, remote teams will stay productive no matter
where you’re working from.

LEARN MORE CONTACT US

Need to create a workspace? Get started
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4. Zalozte workspace - pracovni prostor pro vas tym pres odkaz
https://slack.com/get-started#/create

Working from home! .

Vyplite svou emailovou adresu, potvrdte kliknutim na ,Next“

Vyplite 6mistny kod, ktery vam dorazil na email

Vyplite nazev tymu/firmy, potvrdte kliknutim na ,Next“

Vypliite nazev projektu, na kterém vas tym pracuje (mlzete pozdéji
zmeénit), potvrdte kliknutim na ,,Next“

e. Pridejte spolupracovniky vyplnénim jejich emailovych adres. Potvrdte
kliknutim na ,Add Teammates*“. Dal$i m(zete pfidat i pozdéji.

oo0ooo
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f.  Nyni mate zakladni nastaveni hotové. Kliknéte na ,See Your Channel in
Slack® a dostanete se do aplikace

What's the name of your company What's a project your team is
or team? working on?

Ex. Q4 Budget, Website Update... ’

Ex. Acme or Acme Marketing \

By continuing, you're agreeing to our Customer Terms of Service,

Privacy Policy, and Cookie Policy. Obralzek ke kroku 3C
Obrazek ke kroku 3d
5. Vyplnte svij profil kliknutim na Sipku u e #
tymového jména a jdéte do View Profile. Vase jméno @ 8
Kliknéte na Edit Profile a vyplnite vase piné o
jméno, vasi prezdivku, ktera se bude a Pea
zobrazovat ve slacku, vase role, telefonni
gislo, fotku... Vyplnte, co uznate za vhodné. Set status Ctrl+Shift+Y
Do not disturb >
a. Kdyz kliknete na tfi teCky vedle tlaCitka | view profile
sedit profile“ a pak kliknete na View Tz
Preferences — mUlzete ménit nastaveni

preferenci, které zpravy se vam maiji zobrazovat a dalsi nastaveni.

b. Nastaveni notifikaci pro Direct messages (kdyz nékdo posle zpravu
pfimo vam), nebo mentions (kdyz vas nékdo v hromadné zpravé zmini
pomoci symbolu @vasejméno - tim vam déa najevo, Ze se tato zprava
tyka vas.

c. Bud vam tedy chodi vS8echny upozornéni, nebo jen pfimé zpravy a
zminky, v tom pfipadé i tak uvidite jasné oznaceno, jaké zpravy jsou
nové a co se déje, pouze vas nebude telefon nebo pocita¢ stale
upozorniovat na veskeré déni ve SLACKU. Kdyz budete pracovat na PC,
tak vam notifikace na mobil pfijde az za 2 minuty, co jste si ji neprecetli
na pocitaci. Pokud si to chcete zménit a dostavat to zarover na obou
zafizenich nebo v jiném Case, tak to zménite pravé tady.

6. Posilani zprav. Pres levé menu si vyberete konkrétni osobu nebo ,,channel”
— pracovni skupinu, kterou jste si pfedem vytvorili.
a. Napiste zpravu do dolniho fadku a odeslete pomoci enter
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b. Pokud chcete odeslanou zpravu upravit, najedte mysi na danou zpravu
a zobrazi se vam tfi tecky, na které kliknéte > pro Upravu zpravy kliknéte
na ,edit“, pro smazani zpravy kliknéte na ,delete“.

Unfollow message
You won't be notified about replies

Copy link
X Mark unread U
¢ a=Rmn @ Remind me about this >
Pin to channel P
Edit message E
Delete message delete
@ © 0 Add a message shortcut... (e

7. Volani pres slack. V neplacené verzi jde volani jen jeden na
jednoho. Otevrete si chat s danym ¢lovékem a v hornim menu &L © &
kliknéte na ikonu telefonu > tim za¢nete ihned vytacet. Mlizete
volat jen audio nebo i se zapnutou webkamerou.
a. Pokud si na video hovory zprovoznite aplikaci Whereby, staci do zpravy
poslat odkaz na vasi mistnost a mizete (v neplacené verzi) volat az
s dal$imi 3 lidmi.

8. Dalsi nastaveni. Aplikaci si mlzete prizplsobit pro svoje potreby.

a. Kliknete na Sipku u vaseho jména (vlevo nahore) > vyberte Settings &
Administration > Zde mlzete ménit rlzna nastaveni, napf. jakym
zpUsobem se pfidavaiji novi ¢lenové do aplikace, jazyk aplikace (Cestina
ani slovenstina neni dostupnd), do jakych skupin (channels) se nové
kontakty automaticky pfidavaji atd.

Zakladni nastaveni mate timto hotové, pridejte své kolegy (v levém menu pres ,, Invite
people”) a testujte dalsi nastaveni aplikace, abyste ji mohli co nejlépe vyuzit pro vasi
efektivni komunikaci v tymu.
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Acme Sites #general ~ 218 ® Qs

Suzie McGeuze
hey everyone, our all-hands will be starting in 10 minutes. If you have any
questions in advance, please let me know!

ﬁ

github
[AcmeStandard:master] 1 new commit by Bort Calort

| 3gh1d7c: don't apply function lints to /acme_support.pl

general

Carl Benting
Question 1: Can they juggle work?|

4+ #general Q3=

Lauren Ortiz
https://static-ssl.businessinsider.c
slack-1year-feb12-2015-dau.gif :

k Amy Grint
If anyone has any questions about

hey everyone, our all-hands will be
starting in 10 minutes. If you have any
questions in advance, please let me know!

@,

[AcmeStandard:master] 1 new commit by

25k Bort Calort
3gh1d7c: don't apply function lints
. . to /acme_support .php
.. DailyActive
15k
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